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[bookmark: _Toc494121828][bookmark: _Toc494200769][bookmark: _Toc494200894][bookmark: _GoBack]选择题答案
录入修改选择题答案信息。
1 点击“成绩管理”主菜单，选择“选择题答案”子菜单打开。
2 选择科目对应的“答案设置”按钮 
3 在设置界面输入选择题“题目数量”点击“生成”，如扫描时设置了选择题数量此处为锁定题目数量为锁定状态。
4 输入“起始题号”、“结束题号”、“试题分值”、“部份分值”点击设置
5 手动录入选择题答案，答案要求大写字母，设置完成，点击保存。
6 选择题答案与分值也可通过表格（Excel）导入。
[image: ]
答案设置页面
[image: ]
点击导入按钮[image: ]，选择需上传的Excel文件，点击【打开】选择对应的字段后点击【保存】即可。
[image: ] [image: ]
试题设置
录入每个科目下各题目的双向细目。
1 点击“成绩管理”主菜单，选择“试题设置”子菜单打开。
2 通过筛选框选择需设置的科目。
3 选择对应的题目点击“题目设置”。
4 设置各题目的题型、认知度、章节、知识点、难度，点击“保存”。
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设置试卷信息页面
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设置保存后页面
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成绩合成
点击“成绩管理”主菜单下“成绩合成”子菜单打开，查看核算状态。
1 勾选需合成的科目
2 点击成绩合成
3 查看合成进度
[image: ]
成绩合成页面
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成绩复核
对试卷最终得分有异议的，可以查询出来进行标记，然后重新评阅。
1 点成“成绩管理”主菜单下“成绩复核”子菜单打开。
2 点击“查询”按钮，输入查询条件，点“搜索”按钮。
3 勾选符合条件的试卷，点击“保存”按钮可对所选试卷进行批阅结果确认。
4 将复核任务分配给对应教师进行成绩复核。（阅卷管理---任务分配---设置教师权限）。
5 教师复核点击“审批”可查看批阅结果。
6 点击“查看试卷”可查看考生的答题情况及教师给分情况。
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录入需筛选的条件
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勾选复核页面
[image: ]
分配教师
[image: ]
审批复核页面
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成绩分析导出
系统提供成绩与分析报表，分析报表可按“教学班”或“授课教师”导出，成绩分析导出为Excel格式。
1 点击“成绩管理”主菜单下“报表管理”子菜单。
2 选择预导出的报表，点击“导出”按钮，选择存储位置保存。
报表系统主要提供
“单科成绩”表
“单科详细成绩”表
“评卷教师工作量统计”表
“试题分析”表
“学科分析报告”表
“题组成绩表”
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